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I. INFORMACION GENERAL

IMPORTANTE

La Universidad se reserva el derecho de anular o no recibir los
Formularios de Inscripcidn con informacidn incarpleta, ddolados o
menchados, que estén mal diligenciados y que no cumplan con las
condiciones requeridas. Los certificados, las constancias o los
recibos modificados o alterados irvalidan la Inscripcidn y aonllevan
las sanciones penales que contempla la Ley. El correcto
diligenciamiento del Formilario es responsabilidad exclusiva del
Aspirente.
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Ia Adnisién de los Aspirantes que presentaron Examen de Estado
antes de marzo de 2000, se realiza teniendo en cuenta el puntaje
total dbtenido en dicho examen v, para quienes lo presentaron a
partir de marzo de 2000, se tendrd en cuenta el puntaje ponderado
en las diferentes prugbas; los cupos se adjudican en riguroso or-
den de puntaje en forma descendente.

Para los ASPIRANTES REINSERTADOS o DESPLAZADOS inscritos,
la adjudicacién del cupo especial sarestral se hard a quien con su
puntaje institucional supere porcentualmente el mayor rimero de
aspirantes inscritos en el programa Académico, al cual aspira ac-
ceder.

Fn curplimiento a la Ley 1084 del 4 de agosto de 2006 y al Acuerdo
120 de 2006, la Universidad otorgard un numero de cupos en los
programas académicos de pregrado equivalentes al 1% de los cu-
pos que ofrece la Universidad samestralmente a los bachilleres de
los departamentos donde no haya Instituciones de Educacidn Su-
perior y el otro 1% a los aspirantes que provengan de 1os munici-
pios de dificil acceso o o praoblenes de orden piblico.

A los kachilleres del departamento donde no haya Instituciones de
Educacién Superior, se les asignard el 1%, representado enun (1)
Ccupo por programa académico y se le otorgard al aspirante que
tenga mayor puntaje ICFES, entre los inscritos por esta situacidn,
en el respectivo programa.

A los bachilleres de los Mmnicipios de dificil acceso o con prable-
mes de orden pdblico, se le asignara el 1% representado en un (1)

cupo por programa académico v se le otorgard al aspirante que
tenga mayor puntaje ICFES, entre los inscritos por esta situacidn,
en el respectivo programa.

Para los casos anteriores, los aspirantes hardn solicitud motiveda,
dentro del calendario de adnisiones.

La Universidad verificard a través del Ministerio de Educacién
Neciael, Ministerio de Trangoorte, Ministerio del Tnteriar y de Justicia,
los Departamentos y Mmicipios que cunplan con las condicicnes
determinadas en la Ley 1084 del 4 de agosto de 2006.
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Para poderse inscribir, usted debe tener en el Examen de Estado un
puntaje minimo de 220, excepto quienes presentaron el Examen de
Estado a partir del mes de marzo del afio 2000, no requieren requi-
sito de puntaje. Para el Programa a Distancia en Licenciatura en
Educacidn Basica, el puntaje mininmo por drea es de 31 puntos.

El material adquirido por usted contiene los siguientes docurentos:

¢ Fomulario de Tnscripcidn.

Formulario Sin Diligenciar — borrador .

Formulario Diligenciado — borrador .

Formulario de Informecién Personal .

Guia Ganeral para diligenciar el Formulario de Tnscripcidn.
Tabla de Panderacianes.

Valate — Aviso inpartante.

Programas Académicos (Presenciales y A Distaxcia).

L 2R R R 2R R R 2

Las Inscripcianes Ordinarias para €l Segundo Semestre de 2007,
se realizardn persanalmente o por Intermet del 2 de aril al 18 de
mayo de 2007 . La venta de formularios se efectuard hasta el 18
de mayo de 2007, en los Bancos autorizados (ver Separata) .

Para tener éxito en el trdmite de su Inscripcidn es necesario seguir
cuidadosamente las instrucciones que se indican a contiruacidén:

11. Observe cuidadosamente el Formulario de Inscripcidn
Diligenciado, el acil le sirve de guia para 1lemar correcta—
mente su Formulario de Inscripcidn. Efectié el ejercicio
enel Formulario de Inscripcidn Sin Diligenciar . Cuando
est€ seguro de la infonecidn correcta, proceda a diligenciarlo.
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1.2. Diligencie canpletamente el Formulario de Inscripcidn,ud-—
lice tnicavente LAPIZ DE MINA NEGRA No. 2,SI NO CUMPLE
CON ESTA CONDICION LA “LECTORA OPTICA” NO LO PODRA
LEER, POR IO TANTO, SU INSCRIPCION QUEDARA ANULA-
DA.

13. NO UTILICE GANCHOS DE COSEDORA, NI ESFERO, NO DO-
BLE, NO DANE, NI PLIEGUE, NI MANCHE el Formulario de
Inscripcidn, rellene solamente uno de los circulos en cada
columa correspondientes a una letra o a un mirero. Si dafia
el Formulario, la Unica solucién es adquirir otro.

14. Verifique que toda la informecién escrita en €l Formulario
de Inscripcidn sea la correcta; uma vez entregado el Formu-—
lario en la Oficira de Admisiones, por ningin motivo habré
posibilidad de canbiar los datos consignados en éste.

15. ILos Documentos necesarios para la Inscripcidén son:

¢ Formulario de 1Inscripcién correctamente

m‘ i m‘ .

¢ Tarjeta original del Examen de Estado o axia, la
il serd valideda a la vista.

¢ Fotocopia legibledel documento de identidad.

4 Constancia del SNP-ICFES, si tiene derecho al
incremento de puntaje total del Examen de Estado
por cumplir con los requisitos exigidos como
Soldado Bachiller.

¢ Formulario de Informacién Personal.

1.6. ILos estudiantes que hayan sido retirados de la UPIC por kajo
rerdimiento académico, tienen derecho a solicitar Inscripcidn
a un Programa Académico diferente al que cursaba.

El Reglarento Estudiantil sefila: “El agpirante retiracb de aal-
quier Universidad, por kajo Rendimiento Académico, podra
solicitar Inscripcidn, siampre y cuando no sea al mismo pro-
grama de procedencia” .

1.7. Sblo se puede inscribir a un Prograne Académico. Ia inscrip-
cidn a dos o més Programes Presenciales arula las inscrip-
cianes, asi se realicen en diferente Sede.

Sin embargo, puede inscribirse en un Programa Pre-
sencial y en uno a Distancia a la vez, si lo desea; pero, se
requiere adquirir un Formulario de Inscripcidn para cada uo.

1.8. Conserve la bolsa pléstica y entregue los documentos de
Tnscripcidn en ésta, sin utilizar ningdn tipo de gando.

2. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS

2.1. Apellidos

Fn las casillas en blanco correspandientes a los apellidos, escriba-
los de Izaquierda a Derecha, tal cam aparecen en la tarjeta del
Examen de Estado; para separar los apellidos deje una casilla en
blanco, luego para cada una de las letras de sus apellidos, ubique
en columa de cada letra el circulo correspondiente y rellénelo; si
es wn blanco rellene el circulo blanco. Goserve en el Formulario
Ejemplo ‘REYES COY'.

2.2. Nombres

Proceda de manera similar al rumeral 2.1 de esta Guia, para el
Formulario Diligenciado corresponde a ‘JORGE IUIS’ .

2.3. Informacién ICFES

A partir de su Certificado de Examen de Estado, llene las casillas
correspandientes a las dos primeras letras de su Credencial SNP y
luego los nimeros EMPEZANDO POR IA IZQUIERDA, si el ndmero de
la credencial es menor de 14 digitos, deje las damés casillas en
blanco. Ubique los circulos correspondientes vy rellénelos. Con el
puntaje total obtenido, proceda de la misma menera si presentd el
Examen de Estado antes de marzo de 2000; SI LO PRESENTO A
PARTIR DE MARZO DE 2000 DEJE EN BLANCO LAS CASILLAS DEL
PUNTAJE TO TAL. Para el formulario diligenciado el niarero de la
credencial es AC9722008456 v el puntaje 388.

2.4. Documento de Identidad

En las casillas correspondientes a Narero, escriba el nmirero de su
documento de identidad, empezando de DERECHA A IZQUIERDA.
Para cada una de las casillas correspondientes a su mimero de
identificacidn, ubique el circulo que correspande a dicho mirero y
relléelo, para el caso el Formulario Diligenciado, se tratacde la
c&dula de ciudadania ‘6769958 .

El C&digo de Ciudad corresponde al miero asignado por el DANE a
los diferentes mmnicipios de Colarbia, consulte el listado de los
cédigos de los mmnicipios de Boyacd que hace parte de esta guia,
para otros mnicipios consulte en la Alcaldia, o en el Colegio donde
estudid, en el DANE o en las oficinas de Admisiones y Control de
Registro Académico de la Universidad.

Una vez determinado el Cidigo del mmicipio, 1llene las casillas co-
rrespadientes de deredta a izquierda, para cada digito en la casilla
ubique en la columa el circulo correspandiente, rellénelo. Para el
Formulario Diligenciado, el cddigo ‘15001’ corresponde al o&digo
de Tunja, lugar donde expidieron la cddula. Para el Tipo Docurento,
escoja el ciraulo v relléelo; en el Formulario Diligenciado, s
rellend C&ula de Ciudadania.

2.5. Cédigo del Programa al que desea Ingresar

Tdentifique exactamente el C&digo del Prograne al cual desea ingre-
sar, usted quedard inscrito en el Programa Académico que corres-—
pack a los ciradleos rellaados. Tenga en cuenta que la Universidad
ofrece Programas Académicos en diferentes sedes o ciudades y en
diferentes jormadas, las separatas de los Programes Académicos,
cmtienen la lista campleta de todos los Programes Académicos que
ofrece la Universidad; en los Progranes A Distancia debe consultar
el cbdigo con el Coordinador de la sede del Cread correspondiente.
Llene las casillas empezando de derecha a izauierda, luego rellene
los ciraules. Para el caso del Formulario Diligenciado, el oddigo 18,
corresponde al programa de Licenciatura en Informética Educativa
de la jormada nocturma y se ofrece en la sede de Tunja.

2.6. Tipo de Inscripcién

ILa Universidad de acuerdo con sus reglamentos y las leyes colan-
bianas, ofrece inscripciones especiales, para adjudicar un (1) cupo
searestral a una persona REINSERTADA v uo (1) sarestral a ua
persona DESPLAZADA Ver reciadro 6. Tipo de Inscripcidn), sian
pre y cuando curplan con las condicicnes exigidas:




Tanto la persana “Reinsertada” caw la “Desplazada”, debe acre-
ditar tal ciramnstancia; la primera mediante certificacidn expedida
por €l Ministerio del Tnteriar v la “Desplazada”, mediante certifica—
cidn expadida por €l Alcalde del Mmnicipio de arigen del desplaza—
miento, con el visto bueno del Gobernador, al cual corresponde
dicho Mnicipio o el Defensor del Pueblo Seccianal .

Para la Inscripcidn, tanto los “Reinsertados” cawo los “Desp. -
dos” que presenten la tarjeta de resultados de Examen de Estado
“Nuevo” debe tener un puntaje minimo de 35 puntos en cada una
de las pruehas de éste y, quien se inscriba am tarjeta de resulta—
dos de Examen de Estado “Antiguo” debe acreditar un puntaje
minimo de 238 puntos.

Si usted es una persona “Reinsertada” o “Desplazada” y
cumple con las condiciones sefialadas, escoja el circulo
correspondiente vy rellénelo. Debe adjuntar constancia de la
Red de Solidaridad.

INDIGANAS: los cinco (5) mejores bachilleres deben adjuntar Cer—
tificadb de Asuntos Indigenas, &l Ministerio del Tnterdar .

Si es extranjero y curple oo las caodiciones exigidas, rellene el
Gvalo de Cavenios Tntermaciaeles, de lo amtrario, rellere el cir-
culo correspandiente a Nonmal, es el caso del aspirante del For—
nulario Diligenciad.

2.7. Soldado Bachiller

Si prestd servicio militar entre 1993 v fearero 12 de 1996, o en esa
fecha 1o estaba prestando y presenta constancia del SNP-ICFES
aee acredite lo anteriar, rellee el ciraulo correspadiente a Solda—
do Bachiller. Si cumple con estos requisitos se le aumentard un
nimero de puntos equivalentes al 10% de los que obtuvo en el

Examen de Estado. El aspirante del Formulario Diligenciado, ro
prestd el serviciomilitar .

2.8. Sexo y Estado Civil

Escoja €l circulo correspandiente y rellénelo; en el formulario
diligenciado se rellend Masculino y Soltero.

2.9 Forma de Inscripcién

Rellere el ciraulo correspadiente a la formma inscripeidn, para el
caso en €l Formulario Diligenciado, corresponde a Personal.

2.10. Sede de Inscripcidén

Rellene el circulo correspadiente al lugar donde Usted va a
radicar el Formulario de Inscripcidn, para el caso del For-
mulario Diligenciado, lo entrega en la sede de Tunja.

2.11 Namero del formulario de Inscripcidn

Fn las casillas correspondientes escriba el nmiarero del formulario
Que aparece en la parte superior derecha de éste; ubique los
circulos que corresponden a dicho rmimero y rellénelos.

2.12. Residencia

Fn el caso de la Direccidn, escriba en cada una de las casillas la
direccidn donde a usted se le pueda localizar répidamente, al

excribir la diveccidn utilice Dg en vez de diagaal, Tr para transversal,
# para nmimero, Cra para carrera, Mz para menzana, Apto para apar—
tamento, Vda para vereda, Av para avenida, Auto para autopista,
Cam para camino. Luego ubique en la columa correspondiente a
cada uma e las casillas el ciraulo que le correspade v rellé&elo. Fn el
Formulario Diligenciado, la direccidn es ‘CALLE 15 # 18 - 90”.

Para el teléfao, primero llene las casillas y luego proosda a ubicar el
ciraulo correspadiente v rellene. Escriba el niero telefdnico al aual
se le puede 1llaner para suministrarle informacién urgente.

El cddigo Ciudad correspande al lugar donde esta ubicada la direccidn
v €l teléfao anterior . Proceda de acuerdo al segundo pérrafo del
rnueral 2.4. Fn el Formulario Diligenciado 15001 es el oddigo asig-
nado por €l DANE, a la ciudad de Tunja.

2.13. Terminacién de Estudios Secundarios

Determine el Cédigo del Colegio donde Usted finalizd o finalizard
sus estudios de bachillerato, corresponde al cddigo asignado por
el ICFES, lo puede averiguar en el colegio, en la Secretaria de
Educacidén o en la tarjeta de resultados del Examen de Estado.
Llene las casillas de derecha a izquierda v luego rellene los circu-
los correspandientes.

El afio correspande en el que usted termind o terminard su kachillera-
to, lere las casillas v luegp rellae los ciraulos. Ror dltino, rellere el
ciraulo correspadiente al tipo de kechillerato.

2.14. Fecha y Lugar de Nacimiento

Llene las casillas y circulos correspondientes de acuerdo con su
fecha de nacimiento, en el Formulario Diligenciado la fedha de
nacimiento corresponde a 20 de febrero de 1970.

Para el Cédigo del Iugar de Nacimiento proceda de igual forma al
segundo parrafo del rnumeral 2.4 de esta Guia. En el Formulario
Diligenciado, ‘15001’ correspande al cddigo de Tunja, lugar donde
recié el Aspirante.

2.15. Fecha de Inscripcidn

Defina el dia en que va a entregar el Formulario en la Oficina
de Admisiones. Debe indicar exactamente la fecha en la cual va a
inscribirse. Diligencie esta parte del fonmato procediendo de acuerdo
al segundo parrafo del rumeral 2.14. de esta Guia.

2.16. Finma del Formulario de Inscripcidn.

Ror dltino, Usted ddoe fimer el formulario, en el lugar indicado.

3. FORMULARIO DE INFORMACION
PERSONAL Y COMPROBANTE DE ENTREGA
DE DOCUMENTOS

Diligencie con esfero, tnicamente el formato de Informecidn Persaal,
incluyendo el Carmprokante de Entrega de Documentos. Son requisitos
fundamentales para que su inscripcidn sea aceptada.

4. INFORMACION COMPLEMENTARIA




Tmpresién: Publicaciones UPIC - Tunja

4.1. LISTADO DE CODIGOS DE LAS CAPITALES DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO CAPITAL CODIGO
AMAZONAS LETICIA 91001
ANTIOQUIA MEDELLIN 50001
ARAUCA ARAUCA 81001
ATLANTICO BARRANQUILLA 80001
BOLIVAR CARTAGENA 13001
BOYACA TUNJA 15001
CALDAS MANIZALES 17001
CAQUETA FLORENCIA 18001
CASANARE YOPAL 85001
CAUCA POPAYAN 19001
CESAR VALLEDUPAR 20001
CHOCO QUIBDO 27001
CORDOBA MONTERIA 23001
CUNDINAMARCA BOGOTA 11001
GUAINIA INiRIDA 94001
GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE 95001
HUILA NEIVA 41001
GUAJIRA RIOHACHA 44001
MAGDALENA SANTA MARTHA 47001
META VILLAVICENCIO 50001
NARINO PASTO 52001
NORTE DE SANTANDER CUCUTA 54001
PUTUMAYO MOCOA 86001
QUINDIO ARMENIA 63001
RISARALDA PEREIRA 66001
SAN ANDRES SAN ANDRES 88001
SANTANDER BUCARAMANGA 68001
SUCRE SINCELEJO 70001
TOLIMA IBAGUE 73001
VALLE CALI 76001
VAUPES MITU 97001
VICHADA PUERTO CARRENO 99001

4.2 .LISTADO DE CODIGOS DE LOS MUNICIPIOS

DE BOYACA

{ N\
15022 ALMEIDA 15244 EL COCUY 15514 PAEZ 15755 SOCOTA
15047 AQUITANIA 15248 EL ESPINO 15516 PATPA 15757 SOCHA

15051 ARCABUCO 15272 FIRAVITOBA 15518 PAJARITO 15759 SOGAMOSO
15087 BELEN 15276 FLORESTA 15522 PANQUEBA 15761 SOMONDOCO
15090 BERBEO 15293 GACHANTIVA 15531 PAUNA 15762 SORA

15092 BETEITIVA 15296 GAMEZA 15533 PAYA 15763 SOTAQUIRA
15097 BOAVITA 15299 GARAGOA 15537 PAZ DE RO 15764 SORACA
15104 BOYACA 15317 GUACAMAYAS 15542 PESCA 15774 SUSACON
15106 BRICERNO 15322 GUATEQUE 15550 PISBA 15776 SUTAMARCHAN
15109 BUENAVISTA 15325 GUAYATA 15572 PUERTO BOYACA 15778 SUTATENZA
15114 BUSBANZA 15332 GUICAN 15580 QUIPAMA 15790 TASCO

15131 CALDAS 15362 IZA 15599 RAMIRIQUT 15798 TENZA

15135 CAMPOHERMOSO 15367 JENESANO 15600 RAQUIRA 15804 TIBANA

15162 CERINZA 15368 JERICO 15621 RONDON 15806 TIBASOSA
15172 CHINAVITA 15377 LABRANZAGRANDE 15632 SABOYA 15808 TINJACA

15176 CHIQUINQUIRA 15380 LA CAPILLA 15638 SACHICA 15810 TIPACOQUE
15180 CHISCAS 15401 LA VICTORIA 15646 SAMACA 15814 TOCA

15183 CHITA 15403 LA UVITA 15660 SAN EDUARDO 15816 TOGUT

15185 CHITARAQUE 15425 MACANAL 15664 SAN JOSE DE PARE 15820 TOPAGA

15187 CHIVATA 15442 MARIPT 15667 SAN LUIS DE GACENO 15822 TOTA

15189 CIENEGA 15455 MIRAFLORES 15673 SAN MATEO 15001 TUNJA

15204 COMBITA 15464 MONGUA 15676 SAN MIGUEL DE SEMA 15832 TUNUNGUA
15212 COPER 15466 MONGUT 15681 SAN PABLO DE BORBUR 15835 TURMEQUE
15215 CORRALES 15469 MONIQUIRA 15686 SANTANA 15837 TUTA

15218 COVARACHIA 15476 MO TAVITA 15690 SANTA MARTA 15839 TUTAZA

15223 CUBARA 15480 MUZO 15693 STA. ROSA DE VITERBO 15842 UMBITA

15224 CUCAITA 15491 NOBSA 15696 SANTA SOFIA 15861 VENTAQUEMADA
15226 CUITIVA 15494 NUEVO COLON 15720 SATIVANORTE 15407 VILLA DE LEYVA
15232 CHIQUIZA 15500 OICATA 15723 SATIVASUR 15879 VIRACACHA
15236 CHIVOR 15507 OTANCHE 15740 SIACHOQUE 15897 ZETAQUIRA
15238 DUITAMA 15511 PACHAVITA 15753 SOATA )

MARIO MENDOZA MORA
Coordinador Admnisicnes y Control de Registro Académico
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