Manual de Usuario Inscripci én de Aspirantes

El sistenmm de inscripcion de aspirantes, es un nddulo Wb, que pernmite a |os
aspirantes a |la Universidad Pedagdgica y Tecnol 6gica de Col onmbia, inscribirse a
través de Internet a cual quiera de sus progranas de pregrado en |as nodal i dades
presenci al es y di stanci a.

Antes de intentar el registro de inscripcién, el aspirante debera disponer de un
nimero PIN, el cual puede adquirir en cualquiera de las oficinas del banco
popular, o a través de las oficinas de admi siones de la UPTC, en cual quiera de
sus sedes principales, CREADs y CERES (Mddalidad de formacidn a distancia),
contra entrega del formato de consignaci é6n por el valor estipulado conb derecho
de inscripcion, el cual se puede consultar en la pagina de adm siones por el
enl ace Registrar Inscripcion Ver Figura 1 Encerrado en verde.
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Con el namero PIN, el aspirante se remite a la pagina de admsiones de la
Uni versidad Pedag6gica y Tecnolo6gica de Colonbia, e ingresa por el enlace
Regi strar Inscripci6n.

Este enlace, |le presentard una forma de captura de datos conp |la que se nuestra
en la figura 2. En la que se solicita el nunero del docunento de identidad de |la
persona que se va a inscribir a la universidad, y el nanero de PIN

Figura 2 Formulario validaci 6n Ingreso

Formulario de Inscripaon _

Escriba su documento de Identidad
(Sin guiones, puntos o comas)

Escriba el Nimero de PIN

Valor de la consignacién $ 86000

| Diligenciar el formulario

Si se trata de un Nornmlista Superior, Gnicanente se podra inscribir al prograna
de Licenciatura en Educaci 6n Preescolar, en tal caso el aspirante quedaréa ubicado
en el quinto senestre. Este caso especial de inscripcion, se atiende desde el
enl ace Registrar Inscripcion de la seccién Convenio Nornalistas. Ver figura 1
encerrado en amarillo.

El formulario solo recibe nunmeros, de tal forma que si trata de registrar
caracteres, innmediatamente se trate de validar, el sistena le presentard un
error, y no le dejara pasar Ver Figura 3.

Figura 3 Error en el numero de docunento



Formulario de Inscripcon

Escriba su documento de Identidad
(Sin guiones, puntos o comas)

Escriba el Nimero de PIN

Valor de la consignacion 5§ 86000

Diligenciar el formulario

En caso de que el sistema no pueda verificar sus datos, se le presentara un
mensaj e conb el que se nuestra en la figura 4.

Figura 4. Error de verificaci6on de usuario

Sefior Aspirante:

+ El namero de PIMN que acaba de Registrar no existe; Yerifiquelo.

Para reportar su problema con mayor detalle escriba un
comentario en la Opcion Contactos v Comentarios de
esta Pagina,

[ Afras ]

Si los datos sumnistrados son efectivanente verificados por el sistemn, se le
presentara el formulario de inscripcién, el cual esta dividido en cinco pasos:
tres partes de captura de datos, una parte para la verificacién de los msnos, y
una quinta parte con el fornulario consolidado en formato inprimble.

La prinmera parte del forrmulario captura informaci6n cono sus nonbres, apellidos,
nunero de registro SNP, puntaje (solo para quienes presentaron |a prueba de
estado antes de marzo de 2000), tipo de docunento de identificacion y el lugar de
expedici 6n del misnmo. Ver Figura 5.

El nanmero de docunento de identidad, solo se puede ver en fornma de consulta, ya
que en este paso no es posible su nodificacion. Si el ndnero de docunento no esta
correcto, debe ingresar nuevanente desde |a opcio6n de validacién, y sumnistrar
el nuanero correcto.

Figura 5. Fornulario de inscripcién de aspirantes parte 1

Formulario de Inscripcion - Seccion 1 de 3

Nombres

*apellidos|PARRA ALEA
*Nombres|WILLIAM ENRIQUE

Credencial SNP

Presenté Examen de Estado Antes de Marzo de 2000. Ayuda?

3.1. *Nidmero de Registro SNP 5.9, PumiEr |3'53—
AC2951769553 oo (MIIENE

Documento de Identificacidn Lugar Expedicidn

Ayuda? Ayuda?
*Numerc 4041434 *Pais COLOMBLA v
-
(aiPo | Cédula de Ciudadania v ||*Departamento | BOYACH v
*Ciudad | cucarTa |

En caso de que tenga alguna duda con el diligencianiento de alguno de |os datos
del formulario, use |os enlaces de ayuda que estan disponibles en el m sno.

Figura 6 Ayuda del Fornulario



) http:/flocalhost:BOB4 - Mozilla Firefox M=

31 presentd las pruebas de estado después de marzo de 2000,
no recuiere de registrar ningin valor en el campo Puntaje . El

campo Nimero de registro SINP para estas pruebas, penmite
un mézime de 14 caracteres alfanumeéticos.

En caso de haber seleccionado la opcidn Presente examen de
estado Antes de mazo de 2000 , tenga en cuenta que debera
registrar el valor numérico del puntaje obtenide en la prueba este
valor debe estar entre 0 v 401 puntos. El campo Numero de
registro SNF penmite un maximo de doce caracteres
alfanumeéricos.

La siguiente fustracidn muestra las diferentes formas como el
ICFES ha publicado los Numeros de Registro SINP.

MUMERC DE REGISTRO SMP NUMEROQ DE REGISTRO
AC9922126243 AC200221772607

REGISTRO N™

REGISTRON® | ™ cao0astudsns |
AC200321987247
Terminado

La Figura 6, nuestra el formulario de ayuda para | a secci 6n Credenci al SNP.

Al dar el botoén continuar, podra ver la parte dos del formulario de inscripcion.
El sistenma le nobstrard una advertencia, en caso de que note que el nunero de
registro SNP, no es correcto, o en caso de que le falte al gin dato.

Nota: Absténgase de Diligenciar el puntaje si presenté la prueba de estado
después de narzo de 2000, ya que con base en ese dato, el sistema le validara el
ninmero de registro SNP.

La segunda parte del formulario captura informacidon cono |a sede donde desea
estudiar, programa académco al que sedea ingresar, sede donde desea estudiar
OPCI ON 2, programa académ co al que sedea ingresar OPCION 2, tipo de inscripcion,

género, estado civil, direccion y ciudad de residencia, nunero de tel éfono vy
estrato.
Para sel eccionar el programa al cual se va a registrar, primero seleccione la

sede en la cual desea estudiar, y solo después de que |la pagina se refresque,
podrd ver la lista de programas di sponibles en esa sede. Una vez sel ecci onado el
programa o |os programas, proceda a diligenciar los demas datos. En caso de
necesitar ayuda, use |los enlaces dispuestos para tal fin. Ver Figura 7

Figura 7 Formnul ario Parte Dos

Formulario de Inscripcion - Seccion 2 de 3
5. Programa al que Desea Ingresar
5.1 *Sede
donde .
desea TUMNIA | Ayuda?
Estudiar
S.1.1
“Programa
al que 78 - INGEMNIERIA DE SISTEMAS ¥ COMPUTACION (D) hd
desea
Ingresar
5.2 *Sede
del o
programa S0GAMOSO * | Ayuda?
OPCION 2
5.2.1
*Programa| 49 - INGEMNIERIA ELECTROMICA (D) -
OPCION 2
6. Tipo de Inscripcion 7. Soldado Bachiller
Avuda? Avuda para Soldados Bachilleres?
8. “Género *Estado Ciwvil
Masculino |~ Soltero w
Residencia
*Lugar Avuda? Domicilic Avudaz
*Direccion |CRA A MNo. 185 4 PRADOS

Pais COLOMBIA hd Indil:a,ti_vo W

. Telefonico
Departamento BOYACA Mmeroe

e |7a41456
Ciudad TLIMIA | Telefénico
“Estrato -3- ¥ | Ayuda?




Una vez registrados los datos de la parte dos del formulario, oprima el boton
Continuar. Luego de wunos instantes, verd la parte tres del forrmulario de
i nscripci6n.

La parte tres del formulario de inscripcién captura datos cono |ugar, afio, ciudad
y colegio de termnaci 6n de estudi os secundarios, tipo de bachillerato, fecha vy
lugar de nacimento y finalnmente la direccién de correo electroénico; éste dltino
nos pernmitiréd ponernos en contacto con usted para informarle sobre el proceso, y
resul tados de su inscripcion. Ver Figura 8.

La fecha de nacimento se debe ingresar en un formato dd/m aaaa. Asi, por
ejemplo si naci6 el 22 de octubre de 1989 debe diligenciar ese canpo de la
si gui ente nmanera: 22/10/1989. Cual quier otro formato no sera aceptado



Figura 8 Fornmulario parte tres

Formulario de inscripcion Seccion 3 de 3

13.Terminacion de Estudios secundarios

*Lugar

erming Avuda? *Afio Termind
Pais COLOMBIA  + |
Departamento | BOYACA v |
ciudad CUCAITA v |
*Nombre Colegio Ayuda?
COLEGIO DEPARTAMEMNTAL DE CUCAITA (M ) V|
*Tipo Bachillerato * Fecha de Nacimiento
Bachiller &cademico v| 12/09/1980 ddfmmjfaaaa
*Lugar de Macimiento 15. Correo Electrdnico
Avuda?
Pais COLOMBIA v | e
Departamento BOYACS, V| |wi|parra@yahuu.cum
Ciudad CUCAITA, v |
Afras Borrar Continuar

En este punto ya ha conpletado los datos del formulario de inscripcién. Solo
queda la verificacion de los mismps, y las correcciones si las considera
necesari as.

La parte cuatro del proceso de inscripciodn, hace una pre-visualizacién de |os
datos registrados, y en caso de que el aspirante note que hay inconsistencias en
los misnmpbs, o que le hace falta alguna infornaci6n, puede regresarse a |os
formul ari os usando el botoén atras, y efectuar |as correcciones necesarias. Ver
Figura 9

Figura 9 Previsualizaci6on de | os datos del Fornulario de inscripcion.

Universidad Pedagogica y Tecnologica de Colombia
Vista Preliminar de Datos de Inscripdon

Para realizar las modificaciones a sus datos de click al boton ALras
Apellidos PARRA ALBA
Mombres WILLIAM ENRIQUE
Tipo Identificacion Cedula de Ciudadania
Namero 4041434
Lugar de Expedicién CUCAITA(BOYACA)
Género Masculing
Fecha de Nacimiento 12/09/1980
Lugar CUCAITA (BOYACA)
Estado Civil Saltero
Soldado Bachiller Mo
Direccion de Residencia CRA A NOD. 18 4 PRADOS
Estrato 3
Teléfono (0987441456
Ciudad Residencia TUNIA (BOYACA)
Colegio COLEGIO DEPARTAMEMNTAL DE CUCAITA (M )
Afic Termind Bachillerato 1945
Tipo Bachillerato Bachiller Academico
Lugar Termind Bachillerato CUCAITA (BOYACA)
Numero SNP AC2951769553
Puntaje ICFES (Si
presentoexamen antes de Marzo 353
de 2000)
Programa Opcion 1 Eg’;‘l#f‘u:r;péﬁgmlfg;l SELALTE S
Programa Opcion 2 SOGAMOSO - INGENIERIA ELECTRONICA (D)
Tipo de Inscripcion MNORMAL
Correo Electrdnico wilparra@yahoo.com
[ Realizar Registro Definitivo ]

Una vez verificados los datos, el aspirante puede oprimr el botdén Realizar
Registro Definitivo, tras del cual se le presentara un nensaje de advertencia
conb el que se nuestra en la figura 10. Si opta por aceptar, el sistemn efectuara
el registro definitivo de los datos, y le presentara su formulario de inscripcién
a la universidad con el respectivo nunero de formulario. Ver Figura 11. De ésta
manera ha conpletado el proceso de inscripcién a la Universidad Pedagégica y
Tecnol 6gi ca de Colonbia. Solo |le queda esperar la publicaci én de resultados del
proceso de sel ecci én.



Figura 10 Mensaje Advertencia Precio al envio de | os datos

SLCIPLIU < e
B Tipo Identificacidn Cedula de Ciudadania
15 Seleccidn Mimero 4041434

Lugar de Expedicién [CLICAITA(BOYACA)

lhost: B0O84 dice:

G IMPORTAMNTE: Recuerde que una vez reqgistrados los datos no podrd modificar algunos de ellos,
)_}-/ Yerifigue que su nimero de Registro SNF sea vwalido, va que éste nimero mal diligenciado puede
causar la anulacidn de su inscripcidn.
Si la informacion es correcta de clic en Aceptar, de lo contrario de clic en Cancelar v realice las

COFFeccianes necesarias,

Acepkar | [ Cancelar
ONOEracIones o e T et = TV = G
— Afie Termind
o de Matriculas Bachillerato 1993
\to Estudiantil Illm B:_chlllfar:atu Bachiller Academico
e ugar Termind
i y Comentarios Bachillerato CLICAITA (BOYACA)

Figura 11 Fornulario de Inscripcién en formato Inprimble

. T
Admisiones y Control de Registro Acadéemico [_JI_)[.(;

Decreto 2655 de 1953 y Ley 73 de 1962 Universidad Pedagogica y G
Tecnoldgica de Colombia %tﬁ

Formulario de Inscripcion # 44208

valido Unicamente Para el "SEGUNDO SEMESTRE DE 2008"

30 de septiembre de 2008

Apellidos PARRA ALBA

Nombres WILLIAM ENRIQUE

Tipo de identificacion Cedula de Ciudadania
Namero 4041434

Lugar de expedicién CUCAITA(BOYACA)
Género Masculino

Fecha Nacimiento 12/09/1980

Lugar Nacimiento CUCATITA (BOYACA)
Estado Civil Soltero

Soldado Bachiller N

Direccion de residencia CRA A NO. 18 4 PRADOS
Teléfono (0D98)7441456

Ciudad Residencia TUNJA (BOYACA)
Colegio COLEGIO DEPARTAMENTAL DE CUCAITA (M)
Afic Terminacion 1995

Tipo Bachillerato Bachiller Academico
Lugar Terminacion CUCAITA (BOYACA)
Mumero SNP AC2051769553

Puntaje ICFES 353

TUNJA - INGENIERIA DE SISTEMAS Y

P Opcién 1
rograma Opcidn COMPUTACION (D)

Programa Opcion 2 SOGAMOSO - INGENIERIA ELECTRONICA (D)
Tipo de Inscripcion NORMAL
Correo electronico wilparra@yahoo.com

Imprirmir Guardar Terminar

En caso de que |os datos consignados no hayan quedado correctos, el sistema le
permtira ingresar a efectuar correcciones a los msnos, en un fornulario
parecido al que se acab6 de explicar. Si solo quiere inprimr el formulario de
inscripcion, puede ingresar directanente por la opcidén consultar formulario de
i nscripci6n.




